
https://www.kronprinzenbau-klinik.de/job/mfa-ma-m-w-d/

MFA / MA (m/w/d) für Büro/Verwaltung
Beschreibung
Die Klinik im Kronprinzenbau setzt Therapieverfahren auf dem aktuellen
medizinischen Wissensstand ein. Die chirurgische Gemeinschaftspraxis von Dr.
Albrecht, Dr. Baacke und Dr. Gühring ist unmittelbar an die Klinik angeschlossen.
So können wir auf die individuellen Bedürfnisse unserer Patienten gezielt eingehen
und die ambulante und stationäre Behandlung optimal abstimmen. Neben dem
operativen Schwerpunkt stehen nichtoperative Behandlungsstrategien zur
Behandlung von Knorpelschäden, Schmerzen und Sportverletzungen zur
Verfügung.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Die Hauptaufgabe liegt in der Sprechstunde und Anmeldung.

Ihre Aufgaben:

med. Abrechnungskenntnisse wünschenswert
allgemeine administrative Aufgaben
Annahme von Telefonaten sowie Terminvergabe

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung zur MFA / MA
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Freude am Umgang mit Menschen und höfliche Umgangsformen
Spaß an Teamarbeit und Organisation
Hohes Maß an Eigenengagement und Zuverlässigkeit

Leistungen der Anstellung
Freuen Sie sich auf:

eine herausfordernde, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit mit der
Möglichkeit, sich einzubringen und zu engagieren
ein fachlich gut ausgebildetes Team mit hoher Leistungsmotivation
fundierte Einarbeitung durch ein qualifiziertes Team
attraktive leistungsgerechte Vergütung
eine sehr günstige Lage mit guten Verkehrsanbindungen
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Kostenloser Parkplatz
Kostenlose Getränke

Kontakte
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung:

Chirurgische Praxis und Klinik im Kronprinzenbau
Dr. med. D. Albrecht – Dr. Manuel Baacke – Dr. med. M. Gühring

Listplatz 1 * 72764 Reutlingen * Tel. 0 71 21/3 12 50
team@kronprinzenbau-klinik.de

Arbeitgeber
Klinik im Kronprinzenbau

Vollzeit
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Juni 2024

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Praxis

Arbeitsort
Listplatz 1, 72764, Reutlingen,
Baden-Württemberg, Deutschland

Arbeitszeiten
38,5 odre Teilzeit

Veröffentlichungsdatum
März 1, 2023

Gültig bis
21.12.2023
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